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1. Pengertian Pengisian rekam medis elektronik adalah proses pengisian data 

identitas pasien, kondisi pasien, pengobatan, rencana tindakan dan 

terapi pasien yang harus terjamin kerahasiannya ke dalam rekam 

medis Simpus. 

2. Tujuan Sebagai acuan dalam pengisian rekam medis elektronik. 

3. Kebijakan Keputusan Kepala Puskesmas Nomor 449.1/ 016 / 2025 tentang 

Penyelenggaraan Rekam Medis Puskesmas Kebonagung. 

4. Referensi Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 24 Tahun 2022 tentang 

Rekam Medis 

5. Prosedur / 

Langkah-

langkah 

1. Persiapan Alat dan Bahan  

a. SK Penyelenggaraan Rekam Medis 

b. Komputer 

c. Bolpoin  

d. Printer  

e. Rekam medis pasien 

2. Petugas yang melaksanakan  

a. Petugas pendaftaran 

b. Dokter  

c. Dokter gigi 

d. Perawat 

e. Bidan  

f. Perawat gigi 

g. Petugas laboratorium 

h. Petugas farmasi 

3. Langkah-langkah  

a. Petugas pendaftaran melakukan login simpus sidak 

menggunakan username dan password. Petugas melakukan 



pendaftaran pasien berupa identitas berdasarkan 

KTP/KK/BPJS/KIA meliputi: 

1) NIK 

2) Nama pasien 

3) Nama kepala keluarga 

4) Nomor HP 

5) Tempat tanggal lahir 

6) Jenis kelamin 

7) Status pasien 

8) Alamat 

9) Jenis pasien 

10) Pekerjaan  

11) Klaster yang dituju 

b. Dokter, perawat, bidan, perawat gigi melakukan login simpus 

sidak menggunakan username dan password. 

Pengisian isi rekam medis pasien meliputi : 

1) Subjective : anamnesis 

2) Objective : keadaan umum (tekanan darah, berat badan, 

tinggi badan dan hasil pemeriksaan fisik termasuk skala 

nyeri, lokasi nyeri dan tatalaksana nyeri) 

3) Assessment : diagnosis penyakit 

4) Planing : terapi, tindakan / rujuk, edukasi dan dokter 

pemeriksa 

c. Petugas laboratorium melakukan login simpus sidak 

menggunakan username dan password 

Pengisian rekam medis pada laboratorium meliputi : 

1) Melakukan proses data 

2) Mulai analitik 

3) Mengisi hasil laboratorium sesuai rujukan atau permintaan 

pemeriksaan dari dokter 

4) Mencetak hasil laboratorium 

d. Petugas farmasi melakukan login simpus sidak menggunakan 

username dan password, pengisian rekam medis farmasi 

meliputi : 

a. Simpus obat 

b. Isi tanggal 

c. Beri obat 

d. Cari nama atau nomor rekam medis pasien 



e. Isi obat 

f. Kode obat 

g. Jumlah dosis 

h. Sumber 

i. Keterangan pakai dan cara pakai 

j. Isi nama petugas 

k. Simpan data 

l. Cetak etiket 

6. Diagram Alir a. Pendaftaran  

 

 

 

 

 

b. Pelayanan 

  

 

 

 

 

c. Laboratorium 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d. Farmasi 
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gigi/Bidan login 
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Petugas mengisi rekam 

medis SOAP 

Petugas lab login 

akun simpus Melakukan proses 

data 

Melakukan analitik 
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7. Hal-hal yang 

perlu 

diperhatikan 

Ketepatan pengisian rekam medis elektronik pasien  

8. Unit terkait 1. Klaster 1 

2. Klaster 2 

3. Klaster 3 

4. Klaster 4 

5. Lintas klaster 

9. Dokumen 

terkait 

Rekam medis pasien 

 

10. Historis 

perubahan  

NO Yang diubah Isi perubahan Tanggal mulai 

diberlakukan 

1 Penomoran : 

SOP/UKP/RJ/0

21 

Penomoran:  

SOP/198/2025  

 

3 Februari 2025  

2 Kebijakan : 

Keputusan 

Kepala 

Puskesmas 

Nomor 449.1/ 

097 TAHUN 

2023 tentang 

Penyelenggar

aan Rekam 

Medis 

Puskesmas 

Kebonagung. 

Kebijakan :  

Keputusan Kepala 

Puskesmas Nomor 

449.1/ 016 / 2025 tentang 

Penyelenggaraan Rekam 

Medis Puskesmas 

Kebonagung. 

3 Februari 2025 

 

  



DAFTAR TILIK 

SOP PENGISIAN REKAM MEDIS ELEKTRONIK 

 

      Nama Petugas yang dinilai  : Petugas Pelayanan 

    Tanggal Penilaian                 : 6 Januari 2025 

     Petugas Penilai                    : Fathma Nurry Zakia,S.Farm.,Apt. 

No Pertanyaan Ya Tidak 

1.  Petugas pendaftaran melakukan login simpus sidak √  

2.  Petugas melakukan pendaftaran pasien berupa identitas √  

3.  Petugas pelayanan (Dokter, perawat, bidan, perawat gigi) melakukan 

login simpus sidak 

√  

4.  Petugas melakukan pengisian rekam medis berupa SOAP √  

5.  Petugas laboratorium melakukan login simpus sidak √  

6.  Petugas lab melakukan pengisian rme berupa :  

a. Melakukan proses data 

b. Mulai analitik 

c. Mengisi hasil laboratorium sesuai rujukan atau permintaan 

pemeriksaan dari dokter 

d. Mencetak hasil laboratorium 

√  

7.  Petugas farmasi melakukan login simpus sidak √  

8.  Petugas farmasi melakukan pengisian rme berupa :  

a. Simpus obat 

b. Isi tanggal 

c. Beri obat 

d. Cari nama atau nomor rekam medis pasien 

e. Isi obat 

f. Kode obat 

g. Jumlah dosis 

h. Sumber 

i. Keterangan pakai dan cara pakai 

j. Isi nama petugas 

k. Simpan data 

l. Cetak etiket 

√  

CR:  100 %.                                                         Penilai, 6 Januari 2025 

          

Fathma Nurry Zakia,S.Farm.,Apt. 

 


